KI-KOMPETENZ · ART. 4 KI-VO
Teilnahmebestätigung
Maßnahme zur Förderung der KI-Kompetenz nach Art. 4 der Verordnung (EU) 2024/1689 in der Fassung der Verordnung (EU) 2026/1744
	Angabe
	Eintrag

	Organisation
	

	Teilnehmer/in (Name oder Personal-Nr.)
	

	Abteilung
	

	Rolle
	☐ Geschäftsführung   ☐ Fachanwender   ☐ Power-User / Entwickler
☐ Einkauf   ☐ DSB / Compliance   ☐ Externe / Dienstleister   ☐ Sonstige: ________

	Genutzte KI-Systeme
	

	Modul / Titel der Maßnahme
	z. B. M02 Interne KI-Richtlinie und freigegebene Tools

	Format
	☐ Präsenz   ☐ Live-Online   ☐ E-Learning   ☐ Workshop
☐ Unterweisung   ☐ Lesebestätigung Richtlinie   ☐ Externe Schulung

	Datum
	

	Dauer (Minuten)
	

	Durchführende Stelle / Trainer/in
	

	Lernerfolgskontrolle
	☐ keine   ☐ Wissens-Check   ☐ Abschlusstest bestanden   ☐ Praxisübung

	Ablage / Referenz
	z. B. DMS-Pfad oder Zeile in der Schulungsmatrix


Inhalte der Maßnahme
Zutreffendes ankreuzen und bei Bedarf ergänzen.
	☐  Funktionsweise und Grenzen von KI-Systemen, typische Fehler
	☐  Rollen und Pflichten nach der KI-Verordnung

	☐  Ergebnisse prüfen: Fakten, Quellen, Verzerrungen, menschliche Entscheidung
	☐  Transparenz: Hinweis auf KI-Interaktion, Kennzeichnung von KI-Inhalten

	☐  Daten und Vertraulichkeit bei KI-Eingaben
	☐  Technische Risiken und sichere Integration

	☐  Interne KI-Richtlinie, freigegebene Tools, Ansprechpartner und Meldeweg
	☐  Sonstiges: ______________________________________________


Bestätigung
Hiermit wird bestätigt, dass die oben genannte Person an der beschriebenen Maßnahme zur Förderung der KI-Kompetenz teilgenommen hat. Die Bestätigung dokumentiert die Teilnahme; sie ist kein Zertifikat über ein bestimmtes Kompetenzniveau.
	
	
	

	Ort, Datum
	Unterschrift Teilnehmer/in
	Unterschrift durchführende Stelle



	Hinweis zur Form
Art. 4 KI-VO verlangt Maßnahmen zur Förderung der KI-Kompetenz, schreibt aber keine bestimmte Form des Nachweises vor – weder diese Bestätigung noch Unterschriften oder ein Zertifikat. Die EU-Kommission empfiehlt, ein internes Verzeichnis der Maßnahmen zu führen. Diese Vorlage ist eine Arbeitshilfe und ersetzt keine Rechtsberatung.


KI-KOMPETENZ · ART. 4 KI-VO
Sammelliste für Gruppentermine
Für Präsenz- oder Online-Termine mit mehreren Teilnehmenden. Modul, Datum, Dauer und durchführende Stelle einmal oben eintragen.

	Angabe
	Eintrag

	Modul / Titel
	

	Datum, Dauer
	

	Durchführende Stelle
	



	Nr.
	Name oder Personal-Nr.
	Abteilung
	Rolle
	Unterschrift

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	


Ausfüllhinweise
1. Personalnummern statt Klarnamen reichen oft und schonen den Datenschutz. Bewahren Sie die Bestätigung zugriffsgeschützt auf und nehmen Sie sie in Ihr Löschkonzept auf.
1. Übertragen Sie Datum, Modul und Ablageort in die Schulungsmatrix (Excel-Vorlage von SimpleAct), damit die nächste Auffrischung planbar ist.
1. Eine digitale Bestätigung (z. B. E-Mail oder Export aus der Lernplattform) ist ebenso möglich wie eine unterschriebene Papierfassung.
1. Auffrischung (Empfehlung): alle 12 Monate, für Power-User und Entwickler alle 6 Monate, sowie bei neuen KI-Systemen, neuen Einsatzzwecken oder nach Vorfällen.
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